在进行申报之前，我们先要做好相关信息的修改和确认。
这里分为2种情况：
1．2023年的专项附加扣除信息若无变动，只需在2022年基础上确认即可
[image: ]
1）下载并打开个人所得税App首页，选择选择“2023年度专项附加扣除开始确认啦-去确认”，或“常用业务-专项附加扣除填报”选择“一键带入”，再选择扣除年度2023。
2）系统提示“将带入2022年度信息，请确认是否继续？”或“您在2023年度已存在专项附加扣除信息，如果继续确认，将覆盖已存在的专项附加扣除信息！”，确认后点击“确定”。
3）打开待确认扣除信息，核对信息，如有修改可以点击修改，信息确认后点击“一键确认”。点击“一键确认”后，专项附加扣除信息提交成功。
注意：如有“已失效”状态的信息，则需删除或修改后才能点击确认。
[image: ]
纳税人可以在确认之后在App中点击“我要查询”，选择“专项附加扣除信息查询”，
选择扣除年度2023查看已提交的信息，如有变动可以选择作废或修改。
2．2023年需要对已填写的信息进行修改或作废
[image: ]
如果需要修改申报方式、扣除比例、相关信息等，则需点击待确认之后进入相关修改页面进行修改或删除。
3、2023年需要新增专项附加扣除项目
[image: ]
如果需要新增项目，可以点击个人所得税App首页-常用业务-专项附加扣除填报，新增专项附加扣除信息。
信息修改和确认之后，我们就进行下一步的信息填报：
[image: ]
1）点击【我要办税】-【个人养老金扣除信息管理】功能，进入功能首页。
2）点击【扫码录入】按钮，开启“扫一扫”，扫描个人养老金缴费凭证上的二维码，进入授权确认页面。
3）同意授权后，进入扣除信息确认页面。
[image: ]
4）确认信息无误后，针对点击【下一步】，进入选择申报方式页面。
5）若凭证类型是“月度”，则纳税人可以选择“通过扣缴义务人申报”或“年度自行申报”；若凭证类型是“年度”，则纳税人仅可选择“年度自行申报”。
6）点击【提交】，完成扣除信息提交。
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