
附件1  清缴操作指南
第一步  下载安装个人所得税APP（直接在手机的“应用商店”搜索“个人所得税”进行下载、安装），注册登录后，找到并进入综合所得年度汇算入口。
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第二步  根据自己的实际情况，选择申报方式：
1．简易申报：适合2019年度取得的综合收入额没超6万，且已预缴税款，需要申请退税的员工。（办理时间：3月1日至5月31日）
2．标准申报：2019年度综合所得年收入额超过6万的，需要通过标准申报方式办理年度汇算。（办理时间：3月1日至6月30日）
注意：居民个人取得境外所得的，需要到办税服务厅办理。
第三步  具体申报操作流程（标准申报）
[bookmark: _Hlk36721205]1．进入申报界面，选择【使用已申报数据填写】，阅读申报须知点击“我已阅读并知晓”
[image: ]
2．确认基本信息，选择申报汇缴地，点击“下一步”，然后生成和确认申报表信息。 
[image: ]
系统会归集你的工资薪金、劳务报酬（保险营销员、证券经纪人）、特许权使用费所得等年度收入纳税数据，并会填到相应的申报栏次。
至于没有自动归集的其它劳务报酬和稿酬收入，需要在对应列表明细界面，点击【新增】，选择【查询导入】，在查询结果界面勾选相应收入后进行带入。
[image: ]
每个收入项目，都有对应的详情页，你可以根据自己的实际情况进行核对.
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这个地方有几个重要的地方需要注意：
（1）汇算清缴环节里，全年一次性奖金的计税方式，可以通过【奖金计税方式选择】进行设置和调整。
[image: ]
（2）住房租金和住房贷款利息专项附加扣除不能同时享受，如果系统里两项同时存在，需要选择确认其中一项。
（3）如果有商业健康险、税收递延养老保险，可以在其他扣除明细列表界面，进行新增和修改。
（4）如果2019年度有捐赠支出，可以在准予扣除的捐赠额列表界面，进行新增和修改。
3.缴纳税款或申请退税
（1）若2019年度收入不足 12 万元且有应补税额，或者收入超出 12 万元但应补税额≤400 元，申报提交后无需缴款。
（2）若存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立即缴税】，根据提示完成支付即可。
[image: ]
若暂不缴款可以选择【返回首页】或【查看申报记录】， 后续可再次进行缴款。
注意：需要在2020年6月30日前完成缴款，逾期会有滞纳金的。
（3）若存在多缴税款，可点击【申请退税】，选择银行卡后提交退税申请，钱会打进你选择的银行卡里。可通过点击【我要查询】-【申报查询】-【已完成】里面，点开申报详情，选择【退税记录】查看退款状态，审核前可以点击【撤销退税】，出现提示后点击确定，完成撤销退税申请，审核后则不能撤销。
[image: ]
如果银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点击【暂不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。
提醒：如果之前没有绑定银行卡，需要先添加银行卡。退税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，同时还要确保退税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注销等均会造成退税不成功。
添加银行卡操作步骤：
（1）点击【个人中心】-【银行卡】；
（2）点击右上角【添加】；
（3）据实填写银行卡号，系统会自动带出所属银行，选择开户银行所在省份，录入银行预留手机号码，点击【下一步】后，系统会发送验证码到银行卡预留手机号码上，填写短信验证码，点击【完成】，即可完成银行卡添加。
添加银行卡后出现“待核验”字样，需等待银行返回核验结果。如果核验结果显示“已核验”就表示该张银行卡可以用于退款，如果显示“其他”则可能会导致无法收到退税款，建议换张银行卡绑定。
[image: ]
提醒：提交申报成功后，若纳税人不想办理退税，可以直接点击【放弃退税】，弹出提示后点击确定即可。若在申报成功的界面点击【暂不处理，返回首页】，后期在【申报查询】界面中无法再次点击【放弃退税】。
4.更正与作废
可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-【申报详情】查看已申报情况。若发现申报有误，可点击【更正】或【作废】。


[bookmark: _GoBack] 
image5.png
(= R

L — .
Exme eARRREB  Gmin

ARSI AR - A AR TR
B )
N Ty —
e

[N
asuz2R
8860007
omman
1440.00%
e ]
wEREmn 520000%
B, RREANRROR
L1
o am wen 304000
RBEA -
[ BRLR «
wwEAREES © 45607

RERRENO 1000007

BERERR
BREOER
R
HRLRE
ST ©
REEORRE.
%20
L)
REREEE O

AFORORA ©
o

T ORORRE

60000.007%

46100.007%

7800007
5600007

32100007

OBENRAR, B

2400007

000%

2400007

000%
000%





image6.png
Taw

anEm wwEn

W ERTARE

W ERTARE

101 ERTARS

101 ERTARE

2190 ERTARS

201910 ERTARE

21900 ERTARE

ey

H00000%

16000007

a00000%

16000007

400000%

16000007

H00000%

REitREIER

GERTHERN, STRRERRES-REEROAH
NGEFNiR, BIEARS-ERE

RE-REREHRAL

SERAGATBITR

PitH

650007

i

BARG-TARIR

es00%.




image7.png
Sesoo ¥ 1:20PM } 7m0

GEFMEFRICH

©

BIRERRRANHERE

1§1£202056 A 30 B AISTALAIIR,
BRABERTERNE.

ERAMBBE 2000.005%

IZEDANHL

BEER | EERRER




image8.png
seein T 1:20PM % 779w

GAMSFRCH
HRIRESIRZMINHERF
BRI RIERRB R 2240.005¢

i

B

BFEBRIE, YFIERH.

RIBRAIE.

BRI, REER




image9.png
2 tame o2
2 awmREe '
2 smanse o
= Wi 3
O zeen
o Ttmmmes TR
o m
B xF

Q

BiTE

mamEe
SERRAGF, BASELASN

£

- eEeE P w3
<um im0

wEmmE A

s 3
e
R

FPRERE
t

BiEREN
=8

LLE Ty





image1.png
& PAFRREH

s HALSs AN CE

SERSEELH

BRMA2019FESEFRSFELCERR

BIUHTAAPRAR
FLHE. BEHESTIHINTPFEVIRR

ERIREANERRZINRIRF

BN E B

’WAmﬁmﬂﬁm
‘ BHURNETE T NI R2E

= Q
o = & A
EHR nit BRss AL





image2.png
<&@ GAFRGCHSNER

wmn moRges, A
REHESE, B SREDBNRES, AN
TREDRES

| Wi TRUNSHEE
EAEREMIBRAT -

<&@ ARERIRAA

IRERRAA (ERERRMIE)
WEMOMRUTRR:

1. EE01EREMERB ORISR, BE
EAEHBRNTEL125 R E ERT WA
BEOFEL00THERFNELLRES,
SFHBTHRHE.

2. MEBHAFFNARET SIS,
WA SR WA,

3. MEHREPROBNSRRBFRORAINS
B, TECNERIHFRR,

WEARR (BRRERRE) . (SRINE
WA RAREERRN) EUAERDE.

RSB

&





image3.jpeg
GEE PR EBEFIR
©
EAER W NFOBE B0 BEtE
| TAERIER
:‘ |
IEFSHE. )
TSN EHTIMB AP, S840

| Cét
FRRZEREA M) IEFER

FEWSTX BERNSEHEEMNHRSE
BB RB

O

T—%





image4.png
1ame

EC o]

wusn aaneme

BERMEALR

20912 ~ RSN
200911 Rt
Y

10000005

14000005




